Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
i Europejskie - pOlské’ P E PARP Ewropejskie Fundusze

Grupa PFR Struituralne i Inwestycyine

Barak, dnia 26 sierpnia 2022 r.

Zamawiajacy:

SIGMA Spotka Akcyjna

Barak 6

21-002 Jastkow

NIP: 7131045797

REGON: 430682044

KRS: 0000028577

tel.: 692 827 128

e-mail: justyna.sawicka@sigmasa.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

NA ORGANIZACIJE UDZIAtU SIGMA S.A. W TARGACH INTERNATIONAL TECHNICAL FAIR

2022 PLOVDIV

Postanowienia ogdlne:

1. Niniejsze Zapytanie ofertowe prowadzone jest na podstawie zasady konkurencyjnosci,

o ktérej mowa w Rozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, wydanych przez Ministra
Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej (dalej zwane Wytycznymi horyzontalnymi).
Wytyczne horyzontalne, do ktérych odwotuje sie niniejsze zapytanie ofertowe,
publikowane s3 na stronie internetowej: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Do niniejszego zapytania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710).

Zamowienie objete przedmiotowym postepowaniem jest finansowane w ramach
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, O$ Priorytetowa 1 Przedsiebiorcza Polska
Wschodnia, Dziatanie 1.2 Internacjonalizacja MSP, tytut projektu: Internacjonalizacja
przedsiebiorstwa SIGMA S.A. poprzez przygotowanie do wdrozenia Modelu
biznesowego Internacjonalizacji.

Zapytanie ofertowe.
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3. Miejsce publikacji zapytania ofertowego: Baza Konkurencyjnosci; adres strony
internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

4. Rodzaj zamoéwienia: ustuga.
5. Uzyte w niniejszym zapytaniu ofertowym skréty oznaczaja:

e Zamawiajgcy — SIGMA Spoétka Akcyjna, Barak 6, 21-002 Jastkow

e Zapytanie — niniejsze Zapytanie ofertowe,

e Wykonawca — osoba fizyczna niebedacg personelem projektu w rozumieniu
wytycznych horyzontalnych, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje realizacje robét budowlanych,
okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji
zamowienia w projekcie realizowanym w ramach programu operacyjnego.

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug organizacyjnych w zwigzku
z udziatem firmy SIGMA S.A. w targach International Technical Fair 2022 Plovdiv
(zwanymi dalej ,Targi”). Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty
w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania — opis przedmiotu zamdwienia.

Okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomocg kodéw CPV:
79950000-8 - Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targow i kongreséw

Oferty czesciowe:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych. Przedmiotem
zamowienia jest bowiem wykonanie ustugi — budowa i obstuga stoiska targowego oraz
wykonanie innych ustug towarzyszgcych podczas jednego wydarzenia. Dopuszczenie
mozliwosci sktadania ofert czesciowych wigzatoby sie z nadmiernymi trudnosciami
technicznymi i organizacyjnymi ale rowniez znacznie wyzszymi kosztami wykonania
przedmiotowej ustugi.

Zgodnie z trescia motywu 78 dyrektywy, Instytucja Zamawiajgca powinna mieé
obowigzek rozwazenia celowos$ci podziatu zamoéwien na czesci, jednoczes$nie
zachowujgc swobode autonomicznego podejmowania decyzji na kazdej podstawie,
jaka uzna za stosowng, nie podlegajgc nadzorowi administracyjnemu ani sadowi.

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia:

Targi odbywajg sie w dniach 19-24 wrzesnia 2022 r. Wykonawca zobowigzany bedzie
do udostepnienia w petni zmontowanego i wyposazonego stoiska Zamawiajgcemu nie
pozniej niz do dnia 17 wrzesnia 2022 r. Natomiast demontaz stoiska, instalacji
elektrycznej, wodno-kanalizacyjnej - zgodnie z warunkami i wytycznymi organizatora
Targdw nastgpi¢ ma do dnia 26 wrzesnia 2022 r.

Zapytanie ofertowe.
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Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia z postepowania
O udzielenie przedmiotowego zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy
spetniajg tacznie nastepujgce wymagania:

1. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, tj.:

1)

2)

2.

1)
2)
3)

4)

posiadajg wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zgodnym z przedmiotem niniejszego
zamowienia na kwote nie nizszg niz 50 000 zt (stownie: piecdziesiqt tysiecy ztotych);
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) wykonali nalezycie co najmniej
2 ustugi polegajgce na organizacji udziatu w targach, w ktérych Wykonawca
odpowiadat co najmniej za realizacje indywidualnej zabudowy targowej podczas
targéw krajowych lub miedzynarodowych;
nie s powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w
szczegdblnosci na:
uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Zamawiajgcy wskazuje, ze Zamawiajgcy prowadzi dziatalnosé w formie spétki akcyjnej
(KRS: 0000028577). Procedure wyboru Wykonawcy przeprowadzaé bedga: Justyna
Szabat oraz Wojciech Grudziel.

Uwaga:

Przez nalezyte wykonanie zamdwienia, Zamawiajgcy rozumie wykonanie zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zawartg umowa, terminowo i bez zastrzezen.
Zgodnie z Wytycznymi horyzontalnymi, zaméwienia nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Ustalanie, ze
Wykonawca jest powigzany osobowo lub kapitatowo w rozumieniu niniejszego
postanowienia, powoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej, warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce
posiadania ubezpieczenia OC oraz doswiadczenia Wykonawcy spetniaé musi co

Zapytanie ofertowe.
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najmniej 1 z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlnie badz wszyscy Wykonawcy
tacznie (z zastrzezeniem, ze suma polis ubezpieczeniowych nie sumuje sie.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej, polise w catej wymaganej wysokosci posiadaé
musi co najmniej 1 z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlng, badz kazdy z tych
Wykonawcéw). Natomiast brak powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym
wykazaé musi kazdy z Wykonawcow skfadajgcych oferte wspdlnie.

Weryfikacja spetniania warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu nastgpi
w oparciu o kopie polisy OC (lub innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
przez Wykonawce wymaganego ubezpieczenia OC) wraz z dowodem optacenia sktadki
oraz w oparciu o wykaz wykonanych ustug wraz z referencjami lub innymi
dokumentami potwierdzajagcymi nalezyte wykonanie wskazanych w nim dostaw
(wedtug Zatgcznika nr 3 do niniejszego Zapytania).

Weryfikacja braku powigzan osobowych lub kapitatowych nastgpi w oparciu
o o$wiadczenie Wykonawcy o braku ww. powigzan osobowych lub kapitatowych
z Zamawiajgcym (wedtug Zatacznika nr 4 do Zapytania).

W sytuacji wystgpienia ktdéregokolwiek z powigzan, o ktérych mowa powyzej,
Wykonawca bedzie podlegat wykluczeniu z postepowania.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktérzy nie wykazg spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium

Informacja na temat dokumentow i oswiadczen jakie nalezy ztozy¢ wraz z oferta
Wraz z ofertg sporzadzong zgodnie z wzorem formularza cenowego stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

kopie polisy OC (lub innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie przez
Wykonawce wymaganego ubezpieczenia OC) wraz z dowodem optacenia sktadki,
wykaz wykonanych ustug potwierdzajgcych spetnianie warunku udziatu w niniejszym
postepowaniu sporzadzony zgodnie z wzorem wykazu wykonanych dostaw
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania,
dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug wskazanych w wykazie
wykonanych ustug,
oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych sporzadzone zgodnie
z wzorem o$wiadczenia stanowigcym Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania,
W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie
o udzielenie niniejszego zamdwienia (konsorcja, spétki cywilne), Wykonawcy ci sktadajg
poza dokumentami wymienionymi w ustepie 1, petnomocnictwo do reprezentowania
ich w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

Zapytanie ofertowe.
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3. Jezeli oferta nie bedzie podpisana przez osobe/y wskazang/e w rejestrze sgdowym lub
innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, do oferty nalezy
zataczy¢ petnomocnictwo upowazniajgce te osobe do reprezentowania Wykonawcy
i sktadania w jej imieniu oswiadczen woli. Z petnomocnictwa musi jednoznacznie
wynikaé do jakich czynnosci prawnych dana osoba/y zostata/y umocowana/e.

4. W przypadku sktadania oferty wspdlnej, oferta, polisa OC (lub inny dokument
potwierdzajacy posiadanie przez Wykonawce wymaganego ubezpieczenia OC) wraz
zdowodem optacenia sktadki, wykaz wykonanych wustug oraz dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug wskazanych w wykazie wykonanych ustug,
sktadane sg przez petnomocnika Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o niniejsze
zamowienie. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych sktadane
jest natomiast osobno przez kazdego z Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o
niniejsze zamdwienie.

VIll. Termin oraz sposéb ztozenia oferty

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej. Ztozenie jej w innej formie spowoduje
odrzucenie oferty.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim badZz angielskim, na komputerze,
maszynie do pisania lub recznie (dtugopisem lub piérem), pismem czytelnym.

4. Oferta oraz zatgczone do niej dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby
upowaznione do sktadania w imieniu Wykonawcy oswiadczen woli, czyli musi by¢
opatrzona witasnorecznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego
upowaznionej. Podpis musi by¢ czytelny, pozwalajagcy na identyfikacje osoby
podpisujgcej oferte. W razie ztozenia podpisu nieczytelnego, obok ztozonego
nieczytelnego podpisu, powinna by¢ przystawiona pieczatka zawierajgca imie
i nazwisko osoby podpisujgcej oferte. W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada
pieczatki imiennej, powinien na dokumentach ztozy¢ wtasnoreczny podpis, z ktdrego
jednoznacznie wynika brzmienie nazwiska, umozliwiajgce identyfikacje osoby
sktadajgcej podpis. Oferta moze by¢ takie podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnym z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz
uchylajgcym dyrektywe 1999/93/WE.

5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte. W przypadku ztozenia kilku ofert, wszystkie
oferty zostang odrzucone i nie wezmag udziatu w postepowaniu.

6. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

7. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby
upowaznionej.

Zapytanie ofertowe.
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Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty za posrednictwem poczty
elektronicznej e-mail jak réwniez za posrednictwem faxu. Oferty ztozone e-mailem jak
rowniez faxem nie beda rozpatrywane, a tym samym nie wezmag udziatu w niniejszym
postepowaniu.

W przypadku gdyby oferta, osSwiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposéb niebudzacy watpliwosci
zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazywaé, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te powinny by¢
umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg potaczone
(dotyczy oferty sktadanej w formie papierowej). Natomiast w przypadku sktadania
oferty elektronicznie, dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa nalezy
umiesci¢ w osobnym pliku, za$ plik nalezy nazwac ,tajemnica przedsiebiorstwa”.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji takich jak: nazwa (firma) i adres
Wykonawcy, informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji, warunkow ptatnosci.

Oferte nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego (SIGMA Spétka Akcyjna, Barak 6,
21-002 Jastkow), lub ztozy¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (adres strony
internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl)

w ogfoszonym niniejszym Zapytaniu, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w instrukgcji
uzytkownika.

Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢c w zamknietym
opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia
opakowania (dotyczy oferty sktadanej w formie papierowej).

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 5 wrzesnia 2022 r. do godz. 14.00.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofaé oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny byé doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Zmieniona oferta powinna by¢
opakowana tak jak oferta (dotyczy oferty sktadanej w formie papierowej).
Zagadnienia dotyczace zmiany i wycofania oferty sktadane] elektronicznie okresla
instrukcja uzytkownika dostepna na stronie internetowej: https://archiwum-

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web instruction.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane. Wykonawcy,
ktorzy ztozg oferty po terminie, zostang pisemnie poinformowani o przyczynach
pozostawienia ich ofert bez rozpatrzenia.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajgcego lub do Bazy Konkurencyjnosci (w zaleznosci od
sposobu ztozenia oferty).

Zapytanie ofertowe.
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16. Oferty ztozone po terminie nie bedg zwracane Wykonawcom — beda one

archiwizowane przez Zamawiajgcego w zwigzku z koniecznos$cig poddania sie
kontrolom, badajgcym prawidtowo$é realizacji projektu objetego wsparciem
publicznym.

Waluta, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego
zapytania ofertowego

Cena oferty musi by¢ podana przez Wykonawce w walucie polskiej (PLN).

W przypadku udzielenia zamdwienia, rozliczenia Zamawiajgcego z Wykonawca beda
realizowane w ztotéwkach.

Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w sktadanej ofercie catkowitg cene ofertowa
(netto) obejmujaca realizacje catosci zamoéwienia w ztotych polskich, stawke podatku
VAT oraz cene brutto.

Wykonawca obliczy cene ofertowg w oparciu o informacje zawarte w niniejszym
Zapytaniu. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do
nalezytego wykonania zaméwienia.

Cena dla przedmiotu zamodwienia moze by¢ tylko jedna. Nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

Wszelkie koszty niezbedne do prawidiowego wykonania zamdwienia jak réowniez
ewentualne upusty i rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona
cena za realizacje przedmiotu zamdwienia byfa ceng ostateczng, bez koniecznosci
dokonywania przez Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.
Wszelkie obliczenia nalezy dokonac z doktadnoscig do petnych groszy (z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku, przy czym koncodwki ponizej 0,5 grosza pomija sieg,
a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza).

Jezeli cena podana w formularzu cenowym liczbg nie bedzie odpowiadad cenie podanej
stfownie, Zamawiajgcy przyjmie za prawidtowg cene podang stownie przyjmujac za cene
wyjsciowa — cene netto podang stownie.

Z tytutu prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia, wytoniony Wykonawca
otrzyma wynagrodzenie ryczattowe, (cene, majgcg charakter ryczattowy i obejmujgca
wykonanie przez Wykonawce wszystkich obowigzkédw objetych przedmiotem
zamoéwienia).

Kryteria oceny ztozonych ofert

Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie oferty Wykonawcéw, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania i ktére nie podlegajg odrzuceniu z postepowania. Przy ocenie
ztozonych ofert Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi kryteriami:

Zapytanie ofertowe.
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Cena netto - 100%
W kryterium tym oferty bedg ocenione na podstawie nastepujgcego wzoru:

Cena netto oferty najtanszej
—————————————— x 100 = liczba punktow
Cena netto oferty badanej

Przez cene netto Zamawiajgcy rozumie tgczng cene wykonania przedmiotu zamédwienia,
bez podatku od towardéw i ustug (VAT).

Uwaga:
Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.
Oferta moze otrzymaé maksymalnie 100 pkt.

Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz udzielanie
informacji

Kazdy Wykonawca zainteresowany ztozeniem oferty w niniejszym postepowaniu moze
zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zawartych w Zapytaniu oraz jego
zatgcznikach.

Pytania muszg by¢é przestane drogg elektroniczng na adres e-mail:
justyna.szabat@sigmasa.pl lub za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci. Zamawiajacy

nie ma obowigzku udzielania odpowiedzi na pytania, ktdre wptyng pdzniej niz 3 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Woyjasnienia tresci Zapytania i/lub ewentualne zmiany tresci Zapytania beda przesytane
Wykonawcy sktadajgcemu pytanie oraz publikowane na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, w  miejscu  publikacji

Zapytania.

W niniejszym postepowaniu komunikacja (wszelkie zawiadomienia, osSwiadczenia,
whnioski oraz informacje) miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe,
osobiscie, za posrednictwem postainca, lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy o S$wiadczeniu ustug drogg elektroniczng
z zastrzezeniem oferty oraz oswiadczen, dokumentow i petnomocnictw wymienionych
w rozdz. VIl zapytania, ktore nalezy ztozyé w sposdb okredlony w rozdziale VIII ust. 10
Zapytania.

Zapytanie ofertowe.
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Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikéw

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktory:

1) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w niniejszym Zapytaniu
okreslonych w rozdz. V ust. 1 Zapytania,

2) jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo w rozumieniu postanowien
zawartych w rozdz. V ust. 2 Zapytania,

3) podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek, o ktérych mowa
wart. 7 ust 1 w zw. z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835 z pdzn.
zm.).

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) bedzie ztozona w niewtasciwej formie,

2) jej tresc nie bedzie odpowiadata tresci Zapytania ofertowego,

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

4) zawiera razgco niskg cene.

Oferte ztozong przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania

w rozumieniu ust. 1, uznaje sie za odrzucona z postepowania.

Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do wyjasnienia tresci ztozonej oferty, jednak

wyjasnienia nie mogga prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

Zamawiajgcy, w toku badania i oceny ofert zastrzega sobie mozliwos¢ jednokrotnego

wezwania Wykonawcy do uzupetnienia dokumentéw (polisy OC wraz z dowodem

optacenia sktadki, wykazu wykonanych ustug, dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte
wykonanie ustug, petnomocnictwa oraz oswiadczenia dot. powigzan osobowych

i kapitatowych), pod warunkiem, ze oferta nie podlega odrzuceniu.

Zamawiajgcy moze réwniez zwracac sie z prosbami o poprawienie oczywistych omytek

pisarskich i omytek rachunkowych.

Jezeli zaoferowana cena bedzie wydawac sie razgco niska w stosunku do przedmiotu

zamowienia i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania

przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu,

Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia wyjasnien co do podstaw oszacowania

ceny.

Zamawiajgcy w kazdym przypadku wezwie Wykonawce do ztozenia wyjasnien, jezeli

zaoferowana przez niego cena bedzie nizsza o co najmniej 30% od sredniej

arytmetycznej wartosci ofert ztozonych w postepowaniu.

W powofanych powyzej przypadkach Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do

szczegbtowego okreslenia podstaw oszacowania ceny zaoferowanej w ztozonej ofercie.

W przypadku, gdy Wykonawca nie przedstawi wyjasnien w wyznaczonym terminie lub

wyjasnienia wykazg, iz Wykonawca zamierzat wykona¢ przedmiot zamowienia lub jego

Zapytanie ofertowe.
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cze$¢, odwotujac sie do razgco niskiej ceny, Zamawiajgcy odrzuci oferte. W takim
przypadku, Wykonawca otrzyma informacje o odrzuceniu jego oferty, wraz
z uzasadnieniem.

W przypadku, gdyby Wykonawca wezwany do okreslenia podstaw oszacowania ceny
dokonat zmiany swojej oferty, oferta ta zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczen, wykazéw, danych
i informacji.

Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania
w formie elektronicznej, na adres e-mail wskazany w ofercie bgdz na adres pocztowy.
Informacja o wynikach postepowania zostanie réwniez opublikowana w Bazie
Konkurencyjnosci, na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl.

Postanowienia Wytycznych horyzontalnych nie przewidujg procedury odwotawczej od
wyniku postepowania prowadzonego zgodnie z zasadami konkurencyjnosci.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia Zapytania bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych oraz zakonczenia postepowania bez
podania przyczyny na kazdym etapie postepowania, w szczegdlnosci, gdy nie wptyneta
zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu oraz gdy kwota najkorzystniejszej oferty
przekracza wysokos¢ srodkdw, jakie Zamawiajgcy moze przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia. Przystepujac do postepowania, Wykonawcy akceptujg tak okreslone
uprawnienie Zamawiajgcego.

Pozostate informacje

Sktadane przez Wykonawce dokumenty i oswiadczenia na potwierdzenie spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu muszg by¢ aktualne na dzien ztozenia. Natomiast
polisa OC musi by¢ aktualna co najmniej do czasu zakonczenia realizacji przedmiotu
zamowienia, z uwagi na postanowienia rozdz. XVI pkt 2 Zapytania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania, przed
uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub
uzupetnieniu tresci Zapytania zostanie opublikowana w miejscach publikacji Zapytania.
Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania bedg istotne i bedg miaty
wptyw na sporzadzenie oferty, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
potrzebny na dokonanie zmian w ofercie lub sporzadzenie nowych ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonaweca sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert (wyznaczony
przez Zamawiajgcego dzien sktadania ofert, jest pierwszym dniem zwigzania ofertg).

Zapytanie ofertowe.
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Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzyé termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdcié sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dfuzszy jednak niz 60 dni.

W wyniku postepowania Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe na realizacje przedmiotu
zamowienia z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg. Wybor
oferty najkorzystniejszej nie oznacza zaciggniecia zobowigzania przez Zamawiajacego
do zawarcia umowy z Wykonawca.

W przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktérego oferta uzyskata kolejng
najwyzszg liczbe punktéw.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w rozdz. 6.5 pkt 7 g
wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Zamawiajacy nie wyklucza realizacji przedmiotowego zamdwienia przy udziale
podwykonawcy/podwykonawcow.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw przygotowania i ztozenia oferty ani udziatu
W niniejszym postepowaniu.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o przedmiotowe zamdéwienie zobowigzani beda
przedtozy¢ Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu zawarcia umowy (lecz przed jej
zawarciem) umowe regulujgcg ich wspdtprace.

Zawarcie umowy nastgpi w miejscu i terminie ustalonym przez Zamawiajgcego
i Wykonawce.

Zasady zmian w umowie

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian umowy z zachowaniem formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci, po uzyskaniu zgodnej woli obu stron.

Poza przestankami zmian umowy okreslonymi w wytycznych horyzontalnych,

dopuszczalna jest zmiana umowy w nastepujgcych przypadkach:

1) koniecznosci wykonania zamoéwien dodatkowych, niezbednych dla wykonania

przedmiotu zamowienia. Nie stanowi zmiany w umowie udzielenie przez
Zamawiajgcego na rzecz Wykonawcy zamowien na dodatkowe ustugi, polegajgcych
na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu
biezacych ustug lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy
prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wtasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Zamdwienia
dodatkowe beda rozliczane osobno. Mozliwos¢ zastosowania tego postanowienia
bedzie kazdorazowo oceniana przez Zamawiajgcego w Swietle postanowien
Wytycznych horyzontalnych,

Zapytanie ofertowe.
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zmiany terminu wykonania zamdwienia z przyczyn zwigzanych ze zmiang przez
organizatora targéw terminu targéw INTERNATIONAL TECHNICAL FAIR 2022 PLOVDIV,
ktorych nie dato sie wczesniej przewidzieé,

zmiany miejsca wykonania ustugi z przyczyn zwigzanych ze zmiang przez organizatora
targéw miejsca targow INTERNATIONAL TECHNICAL FAIR 2022 PLOVDIV,
Koniecznosci przesuniecia terminu wykonania zamoéwienia w przypadku zmiany
terminu Targéw w szczegdlnosci ze wzgledu na epidemie/pandemie wirusa COVID 19
lub z powodu ogtoszenia locdownu z powodu ww. epidemii/pandemii
uniemozliwiajagcego wykonanie przedmiotu zamodwienia. Wystgpienie ww.
okolicznosci wymaga udokumentowania. W takim przypadku ustuga zostanie
wykonana w pdZniejszym terminie.

koniecznosci przesuniecia terminu wykonania zamdwienia w przypadku zmiany
terminu Targédw w szczegdlnosci ze wzgledu na konflikty zbrojne lub grozby
konfliktami zbrojnymi uniemozliwiajgcymi wykonanie przedmiotu zamowienia.
Wystgpienie ww. okolicznosci wymaga udokumentowania. W takim przypadku ustuga
zostanie wykonana w pdzniejszym terminie.

wystgpienia sity wyzszej; przez site wyzszg Zamawiajacy bedzie rozumiat dowolng
nieprzewidywalng, wyjagtkowa sytuacje lub takie zdarzenie bedgce poza kontrolg stron
umowy, ktdére uniemozliwiajg ktérejkolwiek z nich wywigzanie sie ze swoich
obowigzkdéw na podstawie umowy, i ktére nie byty wynikiem btedu lub zaniedbania
po ich stronie lub po stronie ich podwykonawcéw, i ktérych nie mozna byto unikngc
przez postepowanie z odpowiednig i uzasadniong nalezytg starannoscia,

wystgpienia niemozliwych do przewidzenia okolicznosci. Pojecie to Zamawiajacy
bedzie interpretowat w sposéb odpowiadajgcy postanowieniu pkt. 109 preambuty
Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
w sprawie zamowien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE. W Swietle
tego postanowienia, ,,Pojecie niemozliwych do przewidzenia okolicznosci odnosi sie do
okolicznosci, ktorych nie mozna byfo przewidzie¢ pomimo odpowiednio starannego
przygotowania pierwotnego postepowania o udzielenie zamdwienia przez instytucje
zamawiajgcg, z uwzglednieniem dostepnych jej srodkdéw, charakteru i cech tego
konkretnego projektu, dobrych praktyk w danej dziedzinie oraz koniecznosci
zagwarantowania odpowiedniej relacji pomiedzy zasobami wykorzystanymi na
przygotowanie postepowania a jego przewidywalng wartosciq. Nie moze to jednak
miec zastosowania w sytuacjach, w ktérych modyfikacja powoduje zmiane charakteru
catego zamdwienia, na przyktad przez zastgpienie zamawianych robot budowlanych,
dostaw lub ustug innym przedmiotem zamowienia lub przez catkowitq zmiane rodzaju
zamowienia (...)".

ustalenia, ze wykonanie umowy zgodnie z zatgcznikami do zapytania ofertowego nie
jest mozliwe, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

Zapytanie ofertowe.
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skutkujgce koniecznoscig dokonania ich zmian - jezeli uniemozliwia to lub wstrzymuje
realizacje przedmiotu umowy lub w inny sposdéb wptywa na realizacje przedmiotu
umowy,

10) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym wprowadzenia nowych
przepiséw. W takim przypadku, umowa zostanie zmieniona w ten sposdb, by
opowiadata obowigzujgcym regulacjom prawnym.

W zakresie pozostatych uregulowan umownych zmiana umowy jest dopuszczalna

w nastepujgcych przypadkach:

1) zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, w tym wprowadzenia nowych

przepiséw. W takim przypadku, umowa zostanie zmieniona w ten sposdb, by
odpowiadata obowigzujgcym regulacjom prawnym.

2) wystgpi konieczno$¢ zrealizowania jakiejkolwiek czesci zamdwienia, objetych

przedmiotem umowy, przy zastosowaniu odmiennych rozwigzan technicznych,
materiatowych lub technologicznych, niz wskazane w zatgcznikach do Zapytania
ofertowego, a wynikajgcych ze stwierdzonych wad tych dokumentéw lub zmiany stanu
prawnego, w oparciu o ktdry je przygotowano lub zmiany stosunkéw prawnych lub
gospodarczych - gdyby zastosowanie przewidzianych rozwigzan grozito niewykonaniem
lub nienalezytym wykonaniem przedmiotu umowy,

3) wystgpig okolicznosci powodujace, ze wykonanie umowy zgodnie z Zapytaniem

ofertowym lub zatacznikami do niego nie jest mozliwe, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

4) zaistniejg inne okolicznosci (np. prawne lub techniczne), skutkujgce niemozliwoscig

4.

XVI.

wykonania lub nalezytego wykonania Umowy, zgodnie z jej postanowieniami lub
z zasadami wiedzy inzynierskiej,
W przypadku wystgpienia okolicznosci, wymienionych w ust. 4, powodujacych
ograniczenie zakresu realizowanej ustugi, wynagrodzenie umowne ulegnie
proporcjonalnemu zmniejszeniu.
Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajgcy moze
wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczes$nie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

Istotne postanowienia umowy
Niezaleznie od wskazanych w tresci zapytania ofertowego warunkow, jakie bedzie
zawierata umowa zawarta z Wykonawcg, Zamawiajgcy wskazuje, ze umowa ta bedzie
odwotywata sie do nastepujgcych postanowien:
1) Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu zamdwienia w zgodzie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.
2) Wykonawca posiada wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zgodnym z przedmiotem niniejszego
zamowienia, na kwote nie nizszg niz 50 000 zt. Wykonawca zobowigzany jest do

Zapytanie ofertowe.
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zapewnienia ciggtosci umowy ubezpieczenia, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim,
przez caty okres realizacji umowy. Kopia polisy wraz z dowodem optacenia sktadki
stanowi zatgcznik do Umowy.

3) Kopie stosownych polis bedg przekazywane Zamawiajgcemu w terminie 5 dni od dnia
zawarcia nowej polisy/umowy ubezpieczeniowej. Nieprzedtozenie wymaganej polisy
w terminie 10 dni od dnia uptywu terminu na przedtozenie Zamawiajgcemu polisy,
uprawnia Zamawiajgcego do odstgpienia do umowy z winy Wykonawcy.

4) Zaptata za wykonanie przedmiotu zamowienia, nastgpi w terminie 14 dni, po
nalezytym wykonaniu przez Wykonawce wszystkich obowigzkéw okreslonych w
umowie i podpisaniu przez Strony protokotu odbioru opatrzonego klauzulg ,bez
zastrzezen”.

5) Wykonawca bedzie uprawniony do wystawienia faktury po sporzadzeniu przez strony
umowy protokotu odbioru zamoéwienia, opatrzonego klauzulg , bez zastrzezen”.

6) Dniem ptatnosci faktury jest dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego
poleceniem przelewu.

7) Zamawiajacy dokona zaptfaty wynagrodzenia Wykonawcy na podstawie faktury,
wystawionej przez Wykonawce, na rachunek przez niego wskazany w fakturze.

8) Zamawiajgcemu bedzie przystugiwato prawo do odstgpienia od umowy w trybie
natychmiastowym w przypadku, gdy zostanie ujawnione, ze wytoniony Wykonawca
nie spetniat warunkéw przystgpienia do niniejszego postepowania.

9) Zamawiajgcemu bedzie przystugiwato prawo do odstgpienia od umowy w trybie
natychmiastowym w przypadku, gdy Wykonawca bedzie razgco naruszat jej
postanowienia, pomimo wezwania go przez Zamawiajgcego do nalezytego wykonania
umowy opatrzonego uzasadnieniem.

10) W przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub przez Zamawiajacego
z winy Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci
10% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w §..... umowy.

11) W przypadku niewykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy, Wykonawca
zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci 10% wartosci umowy
brutto.

12) W przypadku nieprzedfozenia Zamawiajagcemu przez Wykonawce nowej polisy wraz
z dowodem optacenia sktadki, w terminie wskazanym w pkt 3, Wykonawca zaptaci kare
umowng w wysokosci 0,1% warto$ci umowy brutto za kazdy dzien zwtoki.

13) Suma kar umownych, naktadanych na Wykonawce moze wynosi¢ do 12% wartosci
brutto umowy. W przypadku, gdy warto$é¢ szkody Zamawiajgcego bedzie wyzsza od
takiej wartosci, Zamawiajacy bedzie uprawniony dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogélnych.

14) W kazdym przypadku, gdy umowa przewiduje natozenie na Wykonawce kar
umownych, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania
uzupetniajgcego, na zasadach ogélnych, do wartosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

15) Zaptacenie lub potrgcenie kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku
wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy.

16) Zamawiajgcy ma prawo potrgci¢ kary umowne z wynagrodzenia naleznego
Wykonawecy, na co Wykonawca wyraza zgode.

Zapytanie ofertowe.
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17)W przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce, Wykonawca zaptaci

Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto.

18) W przypadku, gdy Zamawiajacy opdzni sie w zaptacie prawidtowo wystawionej faktury,

Wykonawca uprawniony bedzie do naliczania Zamawiajgcemu odsetek ustawowych —
wtasciwych dla prawa polskiego — do dnia zaptaty.

19)Za wszelkie szkody powstate w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym

wykonaniem umowy oraz za szkody wyrzgdzone przy wykonywaniu umowy przez
Wykonawce i osoby dziatajgce pod jego kierownictwem (w tym szkody poniesione
przez osoby trzecie) bedzie odpowiadat Wykonawca. Zamawiajacy nie bedzie pokrywat
zadnych szkéd powstatych w zwigzku z wykonywaniem umowy przez Wykonawce.

20) Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem

XVII.
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

niewaznosci.

Klauzula RODO

Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy,
zawarcia oraz realizacji umowy jest Zamawiajgcy.

Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a)-c) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05. 2016, str. 1).

Dane osobowe przetwarzane sg w celu wyboru wykonawcy, zawarcia umowy oraz
realizacji umowy.

Dane osobowe w zwigzku z wyborem wykonawcy, zawarciem umowy oraz realizacjg
umowy z Wykonawca nie bedg przekazywane do panistw spoza Unii Europejskiej lub
organizacji miedzynarodowych.

Dane osobowe zawarte w formularzu cenowym oraz innych zatgczonych do oferty
dokumentach bedg przechowywane przez okres zwigzania Zamawiajgcego
obowigzkami, wynikajgcymi z umowy o dofinansowanie, zawartej z Polska Agencjg
Rozwoju Przedsiebiorczosci,

Osoba, ktorej dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z wyborem wykonawcy,
zawarciem umowy oraz realizacjag umowy ma prawo do zgdania od administratora
danych osobowych dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
ich przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i przenoszenia danych.
Odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa.

W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wptywa na

Zapytanie ofertowe.
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zmiane tresci ztozonej oferty, w sposéb majacy lub mogacy mie¢ wptyw na wynik
postepowania, zamawiajagcy odrzuca oferte zawierajgcg dane osobowe, ktérych
przetwarzanie ma zostac ograniczone.

10) Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu (zautomatyzowanemu
przetwarzaniu).

11) Podanie danych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych uniemozliwi
rozpatrzenie ztozonej oferty oraz podpisanie umowy.
W przypadku przekazywania zamawiajagcemu danych osobowych w sposéb inny niz od
osoby, ktérej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej
dane dotyczg informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

XVIIl. Zataczniki
1) Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamoéwienia,
2) Zatgcznik nr 2 —wzor formularza cenowego,
3) Zatacznik nr 3 —wzoér wykazu wykonanych ustug,
4) Zatacznik nr 4 - wzér o$wiadczenia dot. powiazan osobowych i kapitatowych.

Zapytanie ofertowe.

Strona 16z 16



